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LEI ORDINARIA N° 021/2024

SUMULA: REGULAMENTA A CONCESSAQ DE
DIARIAS AOS SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL
DE LARANJAL, ESTADO DO PARANA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE LARANJAL, Estado do Parana, APROVOU, e
eu, Prefeito Municipal, SANCIONO a seguinte Lei:

Art. 1° - As diarias destinam-se a indenizacdo de despesas extraordinarias por
dia de afastamento, com alimentagao, estadias e locomogdes urbanas na localidade de
destino vinculadas ao desempenho de atividades em carater eventual, transitorio e em
razao de servigo, para localidade diversa de sua sede ou circunscrigdo, condicionada a
existéncia de disponibilidade or¢gamentaria e financeira e a relevancia do assunto,
quando em missao de representagcdo do Legislativo Municipal, no exercicio de
atividades ligadas diretamente a esfera da atuagdo Parlamentar ou para participagao
em congressos, conferéncias, seminarios, palestras de interesse do municipio, contatos
com Deputados, cursos de interesse do Legislativo Municipal, para treinamento,
capacitacao, reciclagem e aperfeigoamento voltados ao exercicio do munus publico,
mediante autorizagdo do Presidente, devendo o convite ser em nome do Poder
Legislativo ou ao referido servidor publico.

§ 1° - Consideram-se despesas com locomogao, as relativas ao custeio de
passagens urbanas, taxi ou outros meios de transporte individual ou coletivo e
estacionamento.

§ 2° - As diarias serdo concedidas de acordo com o interesse publico,
evidenciado pelo cumprimento dos deveres proprios do cargo ou fungéo.

Art. 2° - Compete ao Presidente da Camara Municipal de Laranjal, apreciar as
solicitagbes de diaria.

§1° - A concessao de diaria em desacordo com o disposto nesta Lei implica na
responsabilidade solidaria do Presidente da Camara e do solicitante.

Art. 3° - Para autorizagdo de viagem, serao observados, dentre outros, os
seguintes criterios:

a) valor diério e valor total a ser liberado, observando-se 0 Anexo |;
b) a compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

c) correlagéo entre o motivo do deslocamento e as atribuicbes do cargo;
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d) motivo, data da viagem, distancia e meio de transporte a ser usado
(informando placa), objetivo detalhado do deslocamento, inclusive com a juntada de
oficios, convites, etc..

e) previsao financeira necessaria.

f) liberagao pelo Presidente da Camara.

Art. 4° - No caso de capacitagdo técnica para o servidor publico, sera
preferenciado pesquisado sobre cursos de capacitagdo gratuitos on line, sobre os
mesmos temas, oferecidos pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana, Tribunal de
Contas da Uniao, site do Senado Federal e outros, evitando o pagamento frequente de
inscricbes e diarias, tendo como parametro os principios da moralidade e
economicidade.

§1° - O pagamento de diarias e demais despesas de viagens para servidores
publicos participarem de cursos, palestras ou eventos similares, somente serio
autorizadas quando relacionados com o exercicio da funcgao.

Art. 5° - Em regra, ndo podera ser autorizada a concessao de diarias apods a
realizacdo do evento que deu origem ao pedido, salvo no caso de verificagdo de
despesas imprevisiveis e de for¢ga maior, devidamente justificada e comprovada
documentalmente e cursos oferecidos por empresas privadas na capital ou cidades
turisticas, ou ainda Resorts, salvo com densa motivagao expressamente justificada
(identificacao da empresa, objeto social, pessoas responsaveis, grade curricular da
programacgao, palestrantes, temas, necessidade ou ndo da capacitagdo naquele tema,
identificacdo do servidor ou fungdo a que se deve submeter aos temas), devendo
preferenciar servidores concursados estaveis, submetendo excepcionalmente a analise
do setor juridico e Controle Interno;

Art. 6° - As diarias serdo concedidas por dia de afastamento, se houver
pernoite.

§ 1° - Para efeitos de concessao de diaria, devera ser incluido o dia da viagem
de ida até o dia do retorno ao municipio de origem;

§ 2° - O pagamento devera ser reduzido a metade, quando nao houver pernoite
fora do local de origem (conforme anexo I), ou, quando a hospedagem for custeada por
orgao ou entidade da Administracao Publica ou terceiros, como entidades promotoras
de eventos.

§ 3° - Quando o deslocamento, hospedagem e alimentagao for suportada por
entidade promotora do evento, pel ministracao receptora ou terceiros, ndo havera
pagamento de digrias.
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§ 4° - No caso de deslocamentos que incluam finais de semanas ou feriados, o
pagamento de diaria somente podera ocorrer de forma excepcional com expressa e
motivada justificag&o.

§ 5° - Quando a viagem nao estiver ou nao puder ser programada com antecedéncia,
como nos casos de deslocamentos em razao de urgéncia ou emergéncia, a solicitagao de
diaria deve ser formalizada nos termos desta Lei, assim que possivel, apresentando as
justificativas cabiveis que justifiquem a urgéncia.

Art. 7° - Nao serdo concedidas didrias a pessoa que nao seja servidor publico
da Camara Municipal de Laranjal, Estado do Parana.

§ 1° - Nenhum servidor publico podera perceber a titulo de diarias, quantia superior
a 50% (cinquenta por cento) de sua remuneragao mensal.

§ 2° - Os valores das indenizagdes a serem pagas aos agentes de que tratam
esta Lei a titulo de diaria serao fixados por distancias com ou sem pernoite, nos termos
do Anexo | da presente Lei.

Art. 8° - O pagamento de diarias devera ser publicado no érgao oficial de
imprensa do respectivo ente e disponibilizado no Portal de Transparéncia do respectivo
ente, bem como, devendo o requerimento ser realizado em formulario préprio, conforme
Anexo |l desta Lei:

a) o numero do procedimento administrativo a que se refere a autorizagao,
b) nome do beneficiario;

c) CPF;

d) cargo ou fungdo que exerce;

e) origem e destino da viagem,

f) periodo de afastamento;

g) objetivo da viagem e/ou atividade a ser desenvolvida;

h) quantidade de diarias;

i) valor diario e valor total a ser liberado observando-se o Anexo | desta Lei;
j) meio de transporte utilizado para viagem e niumero da placa do veiculo;
k) dados bancarios da conta de titularidade do solicitante;

1) deferimento;

m) ato de concessao.

n) publicagdo do ato devidg.
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Art. 9° - As despesas de diarias deverao seguir o rito da Lei Federal n°
4.320/64, concessao mediante empenho prévio, emissdo de nota de liquidacao e de
ordem de pagamento pelo ordenador da despesa.

§ 1° - As diarias deverdo ser concedidas dentro dos limites do crédito
Orgamentario.

§ 2° - Em caso de cancelamento de viagem, retorno antes do previsto, ou
creditamento de valores fora das hipéteses autorizadas, as diarias recebidas em
excesso ou indevidamente deverao ser restituidas em prazo razoavel de no maximo 05
(cinco) dias, com a devida justificativa;

§ 3° - Na hipétese de o beneficiario ndo proceder de oficio a restituicdo no prazo
fixado no ato legislativo, a administracdo procedera ao desconto do valor respectivo em
folha de pagamento, acrescido de corregdo monetaria.

§ 4° - A omissao na apresentagdo da documentagdo acima implicara no
desconto em folha de pagamento do valor recebido.

Art. 10 - O numerario necessario referente a diaria deve ser requerido pelo
solicitante e encaminhado ao Presidente com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas antes do dia da saida, o qual deferira e encaminhara ao Setor de
Contabilidade a autorizagao para as providéncias relativas ao pagamento de diarias
apos publicacao do ato.

§ 1° - O requerimento devera ser realizado em formulario proprio. conforme
Anexo Il desta Lei.

§ 2° - Nao sera autorizada viagem sem que o solicitante tenha cumprido todos
0s requisitos exigidos nesta Lei e aprovada sua prestagao de contas ou ressarcido as
despesas de viagem anteriormente empreendida.

§ 3° - Deferido o pedido, o Presidente da Camara encaminhara ao
Departamento de Finangas, devendo o depésito ser realizado em conta bancaria do
solicitante.

§ 4° - Se, por motivo de forca maior, a disponibilizagdo do numeréario nao for
realizada antes da viagem, o solicitante serd indenizado das despesas apds a
apresentacgao da prestagao de contas.

§ 5° - O solicitante é exclusivamente responséavel pelo numerario recebido.

§ 6° - As diarias serdo pagas mediante deposito em conta bancaria do préprio
beneficiario até o primeiro dia util anterior ao deslocamento.

Art. 11 - O documento para comprovagao das despesas deve ser emitido em
favor da Camara Municipal de Laranjal, CNPJ n°® 95.684.775/0001-30, com enderego a
Rua Pernambuco, 451, CEP 85.275-00
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§ 1° - Na nota fiscal de despesas com combustiveis, alem dos elementos
previstos no caput deste artigo, devera constar a placa do veiculo.

§ 2° - Somente serao autorizados pagamentos de comprovantes de pedagios
que constar as datas referentes as diarias.

§ 3° - Nao serdo aceitos como comprovante de despesas documentos
rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao periodo da aplicacao da diaria,
segunda via, fotocdpia ou qualquer outra espécie de reprodugao.

Art. 12 - O custeio de viagens ¢ de carater personalissimo e se limita a 03 (trés)
diarias por més, observando-se o limite de 18 (dezoito) diarias por ano para cada
servidor plblico, sempre observando os limites do crédito Orgamentario.

§ 1° - Excepcionalmente, quando, o deslocamento envolver o transporte aéreo,
ou terrestres (passagens/bilhetes ou transporte locado), tais despesas serdo custeadas
separadamente pelo Legislativo, mediante requerimento prévio, nos termos desta Lei e
desde que procedido processo licitatério e condicionada a existéncia de disponibilidade
orgamentaria e financeira.

§ 2° - O valor das diarias serdo os constantes do Anexo | desta Lei.

Art. 13 - O beneficiario da diaria, ao final da missao, dentro do prazo maximo
de 05 (cinco) dias, apos o retorno, devera apresentar comprovacao de frequéncia ou
outro documento que comprove sua presenga durante todos os dias que recebeu a
diaria, subscrito pela autoridade ou servidor/funcionario designado para tal, com
identificagdo do nome, RG, cargo/ocupagao/matricula, telefone e assinatura do
responsavel pela emissdo do documento que comprovara a participagao no evento que
motivou a viagem e relatorio circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o
periodo de afastamento.

§ 1° - Por relatério circunstanciado subentende-se que deve estar inclusas as
informagdes sobre os locais que esteve, data e horarios condizentes com as diarias,
com quem conversou no caso de visitas parlamentares ou técnicas, quem palestrou, 0
tema palestrado, os beneficios para o municipio e outras informacdes tidas como
relevantes, durante o periodo de afastamento.

§ 2° - Caso o beneficiario nao preste as informagoes exigidas acima, dentro do
prazo previsto, o 6rgao do Controle Interno, informara ao setor financeiro, o qual
efetuara os descontos em folha de pagamento do vaior total recebido da diaria no
respectivo més, ou, nao sendo possivel, no més imediatamente subsequente.

Art. 14 - As diarias recebidas em excesso ou indevidamente deverao ser
restituidas nas seguintes hipoteses;

| - ndo realizagdo do deslocament
integral do valor percebidg;

por qualquer motivo, com devolugao
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Il - retorno antecipado, com devolugao proporcional do valor recebido;

Il - ndo comprovacao da realizacdo do objeto no prazo estipulado, com
devolugao integral do valor percebido;

IV - creditamento de valores fora das hipoteses autorizadas;
V - outras hip6teses que nao justifiqguem o pagamento da verba indenizatéria.

§ 1° - As restituicoes das diarias deverao ser efetuadas no prazo de 05 (cinco)
dias apds o retorno, com as orientacdes obtidas junto ao Departamento de
Contabilidade, com a devida justificativa.

§ 2° - Nao havendo a restituigao, o valor recebido sera descontado em folha de
pagamento no respectivo més, ou, ndo sendo possivel, no més imediatamente
subsequente.

§ 3° - Caso o beneficiario nao proceder de oficio a restituicdo no prazo acima
mencionado, o érgao do Controle Interno, informara ao setor financeiro, o qual efetuara
os descontos em folha de pagamento do valor total recebido da diaria no respectivo
més, ou, ndo sendo possivel, no més imediatamente subsequente, acrescido de juros e
correcao monetaria.

Art. 15 - E vedado o ressarcimento de quaisquer despesas realizadas pelo
servidor publico com viagens nao previamente autorizada pelo Presidente, salvo
hipoteses de urgéncia que torne a viagem imprevisivel, sem prejuizo da verificagao do
interesse publico e da compatibilidade das despesas realizadas, devidamente
justificadas e documentadas, para autorizar 0 pagamento.

Art. 16° - Nao havendo veiculo oficial podera haver o custeio das despesas
com passagens aereas, transporte coletivo rodoviario ou transporte locado, desde que
procedido processo licitatorio.

§ 1° - O solicitante devera preferencialmente utilizar para seu deslocamento
veiculo oficial ou transporte publico, podendo somente utilizar veiculo proprio quando
devidamente justificado em sua solicitagdo a impossibilidade de outro meio de
conducgao, isentando o Poder Legislativo de qualquer responsabilidade quanto ao uso
de veiculo proprio.

§ 2° - O solicitante quando utilizar veiculo proprio, sera ressarcido apenas da
quantia gasta com pedagios e combustiveis utilizados na viagem, devidamente
comprovados, devendo a Mesa Executiva, verificar se a quantia gasta com combustivel
descrita na Nota Fiscal condiz com a quilometragem percorrida.

Art. 17 - O procedimento administrativo de diarias do Poder Legislativo devera
ser digitalizado e arquivado, de forma organizada, cronolégica, em arquivo préprio,

inclusive com backup efou nuvem. /
AL) a
L=
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Paragrafo tnico - Até o quinto dia util do més subsequente ao pagamento da
diaria, devera ser publicado no Portal da Transparéncia do Poder Legislativo e 6rgao
oficial de imprensa do respectivo ente, os valores totais gastos no més com diarias,
passagens (rodoviarias ou aéreas) e/ou reembolsos, conforme informagdes indicadas
nesta Lei.

Art. 18 - Os valores constantes do Anexo |, serdo atualizados anualmente em
janeiro de cada ano, através de Resolugao, considerando o indice de variagao IPCA, a
partir de 2025.

Art. 19 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publica¢&o, revogadas as
disposi¢gdes em contrario

Laranjal, 12 de agosto de 2024.
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ANEXO |

| - FUNCIONARIOS DO PODER LEGISLATIVO

MUNICIPIO DE LARANJAL

email: pmiaranjal@gmail.com
Rua Permnambuco n® 501, Centro CEP 85275-000 Laranjal Parana

Destinos Estado do Parana Qutros Estados
Sem Com Sem pernoite | Com pernoite
pernoite pernoite
Até 200 Km R$ 192,00 R$ 384,00 R$ 768,00 R$ 1.536,00
Acima de 200 km R$ 384,00 R$ 768,00 {
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ANEXO Il
SOLICITACAO DE DIARIAS N°: !

Embasamento Legal: Lei n® .....[2024

NOME DO SOLICITANTE

CPF Banco:

Agéncia:

N° Conta:
CARGO/FUNGAO
ORIGEM DA VIAGEM DESTINO DA VIAGEM
PERIODO DE AFASTAMENTO:
Saida: ! { . Horario Previsto:
Retorno: / ! . Horario Previsto:

NATUREZA DA DIARIA (assinalar com x no 0)):

Destinos Estado do Parana 0 Outros Estados I
Sem pernoite | Com pernoite Sem pernoite Com pernoite
Até 200 km R$ 162,001 | R$ 384,000
: RS 768,00 R$ 1.536,00
Acimade 200 km | R$384000 | RS 768,000

OBJETIVO DA VIAGEM E/OU ATIVIDADE A SER DESENVOLVIDA

QUANTIDADES DE DIARIAS:
Diana(s) com pernoite
Diaria(s) sem pernoite

VALOR TOTAL COM VALOR TOTAL SEM VALOR TOTAL
PERNOITE PERNOITE
MEIO DE TRANSPORTE:
( ) Veiculo Oficial do Legislativo Veiculo/Modelo
( ) Outros (informar):
Placa:
Declaro, conhecer o teor da Lei n° / , @ comprometo-me a apresentar todos 0s

documentos exigidos apos retorno da viagem.

Declaro zinda, sob as penas da Lei, que nao irei utilizar desta viagem para fins particulares ou
de outra funcdo e que nao tenho residéncia na localidade de destino.

Laranjal/PR, de de

SOLICITANTE
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{ ) Prestagdo de Contas Regulares ' APROVADA.

( } Disponibilidade Orgamentaria e

Financeira. Presidente

1° Secretario
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ANEXO IlI

RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Embasamento Legal: Lei n® ...../2024

Solicitante:
Cargo:
Saida: / / . Horéario Previsto:
PERIODO.DE Retormno: . . Horério Previsto:
AFASTAMENTO:
Atividades Desenvolvidas
Observagoes
Laranjal, de de

Solicitante
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ANEXO IV
ATO DE CONCESSAO DE DIARIA N° ........ { e

O Presidente da CAMARA MUNICIPAL DE LARANJAL, Estado do
Parana, no uso de suas atribuicdes legais e com base na Lei n° ...../2024, resolve
CONCEDER diaria ao Vereador/servidor, conforme especificado abaixo:

NOME DO SOLICITANTE

CPF Banco:
Agéncia:
N° Conta:
CARGOIFUNGAO o
ORIGEM DA VIAGEM DESTINO DA VIAGEM
PERIODO DE AFASTAMENTO:
Saida: / / . Horério Previsto.
Retorno: ! / . Horario Previsto:

NATUREZA DA DIARIA (assinalar com x no [):

Destinos Estado do Parana & Outros Estados 1
Sem pernoite | Com pernoite Sem pernoite Com pernoite
Até 200 km R$ 192000 |R$384,00C
_ | R$768,000 R$ 1.536,00 0
Acima de 200 km | R$ 38400 | R$ 768,000

OBJETIVO DA VIAGEM E/OU ATIVIDADE A SER DESENVOLVIDA

TOTAL DE DIARIAS:
Diana(s) integral
Diaria(s) sem pernoite

VALOR DIARIO: VALOR TOTAL:
MEIO DE TRANSPORTE:
( ) Veiculo Oficial do Legisliativo Veiculo/Modelo:
( )} Outros (informar):
Placa:
= == l .
Laranjal, ........... o [ J TR A8 cinssvevvinsisssn

Presidente
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LEI ORDINARIA N° 021/2024

SUMULA: REGULAMENTA A CONCESSAO DE DIARIAS AOS SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL DE LARANJAL,
ESTADO DO PARANA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE LARANJAL, Estado do Parana, APROVOU, ¢ eu, Prefeito Municipal, SANCIONO a seguinte Lei:

Art. 1° - As diarias destinam-se a indenizagdo de despesas extraordindrias por dia de afastamento, com alimentagao, estadias e locomogdes urbanas
na localidade de destino vinculadas ao desempenho de atividades em carater eventual, transitorio e em razdo de servigo, para localidade diversa de
sua sede ou circunscri¢do, condicionada a existéncia de disponibilidade or¢amentaria ¢ financeira ¢ a relevancia do assunto, quando em missdo de
representacdo do Legislativo Municipal, no exercicio de atividades ligadas diretamente a esfera da atuagdo Parlamentar ou para participagdo em
congressos, conferéncias, seminarios, palestras de interesse do municipio, contatos com Deputados, cursos de interesse do Legislativo Municipal,
para treinamento, capacitagdo, reciclagem e aperfeigoamento voltados ao exercicio do minus publico, mediante autorizagdo do Presidente, devendo
o convite ser em nome do Poder Legislativo ou ao referido servidor publico.

§ 1° - Consideram-se despesas com locomogdo, as relativas ao custeio de passagens urbanas, taxi ou outros meios de transporte individual ou
coletivo e estacionamento.

§ 2° - As didrias serdo concedidas de acordo com o interesse publico, evidenciado pelo cumprimento dos deveres proprios do cargo ou fungéo.

Art. 2° - Compete ao Presidente da Cadmara Municipal de Laranjal, apreciar as solicitagdes de diaria.
§1° - A concessdo de diaria em desacordo com o disposto nesta Lei implica na responsabilidade solidaria do Presidente da Camara e do solicitante.

Art. 3° - Para autorizagdo de viagem, serdo observados, dentre outros, os seguintes critérios:
a) valor diario e valor total a ser liberado, observando-se o Anexo I;

b) a compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

¢) correlagdo entre o motivo do deslocamento ¢ as atribuigdes do cargo;

d) motivo, data da viagem, distdncia e meio de transporte a ser usado (informando placa), objetivo detalhado do deslocamento, inclusive com a
juntada de oficios, convites, etc..

e) previsdo financeira necessaria.

f) liberagdo pelo Presidente da Camara.

Art. 4° - No caso de capacitagdo técnica para o servidor publico, serd preferenciado pesquisado sobre cursos de capacitagdo gratuitos on line, sobre
os mesmos temas, oferecidos pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana, Tribunal de Contas da Unido, site do Senado Federal e outros, evitando o
pagamento frequente de inscri¢des e diarias, tendo como parametro os principios da moralidade e economicidade.

§1° - O pagamento de didrias e demais despesas de viagens para servidores publicos participarem de cursos, palestras ou eventos similares, somente
serdo autorizadas quando relacionados com o exercicio da fung@o.

Art. 5° - Em regra, ndo podera ser autorizada a concessdo de didrias apos a realizacdo do evento que deu origem ao pedido, salvo no caso de
verificagdo de despesas imprevisiveis e de forca maior, devidamente justificada e comprovada documentalmente e cursos oferecidos por empresas
privadas na capital ou cidades turisticas, ou ainda Resorts, salvo com densa motivagdo expressamente justificada (identificacdo da empresa, objeto
social, pessoas responsaveis, grade curricular da programacao, palestrantes, temas, necessidade ou ndo da capacitagdo naquele tema, identificagdo do
servidor ou fung@o a que se deve submeter aos temas), devendo preferenciar servidores concursados estaveis, submetendo excepcionalmente a
analise do setor juridico e Controle Interno;

Art. 6° - As didrias serdo concedidas por dia de afastamento, se houver pernoite.

§ 1° - Para efeitos de concessdo de diaria, devera ser incluido o dia da viagem de ida até o dia do retorno ao municipio de origem;

§ 2° - O pagamento devera ser reduzido a metade, quando ndo houver pernoite fora do local de origem (conforme anexo I), ou, quando a hospedagem
for custeada por 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica ou terceiros, como entidades promotoras de eventos.

§ 3° - Quando o deslocamento, hospedagem e alimentagdo for suportada por entidade promotora do evento, pela Administragdo receptora ou
terceiros, ndo havera pagamento de diarias.

§ 4° - No caso de deslocamentos que incluam finais de semanas ou feriados, o pagamento de diaria somente podera ocorrer de forma excepcional
com expressa ¢ motivada justificagao.

§ 5° - Quando a viagem ndo estiver ou ndo puder ser programada com antecedéncia, como nos casos de deslocamentos em razdo de urgéncia ou
emergéncia, a solicitagdo de diaria deve ser formalizada nos termos desta Lei, assim que possivel, apresentando as justificativas cabiveis que
justifiquem a urgéncia.

Art. 7° - Néo serdo concedidas didrias a pessoa que ndo seja servidor publico da Camara Municipal de Laranjal, Estado do Parana.

§ 1° - Nenhum servidor publico podera perceber a titulo de diérias, quantia superior a 50% (cinquenta por cento) de sua remuneragdo mensal.

§ 2° - Os valores das indenizacdes a serem pagas aos agentes de que tratam esta Lei a titulo de didria ser@o fixados por distdncias com ou sem
pernoite, nos termos do Anexo I da presente Lei.
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Art. 8° - O pagamento de didrias devera ser publicado no 6rgéo oficial de imprensa do respectivo ente e disponibilizado no Portal de Transparéncia
do respectivo ente, bem como, devendo o requerimento ser realizado em formulario proprio, conforme Anexo II desta Lei:
a) o niimero do procedimento administrativo a que se refere a autorizagdo;

b) nome do beneficiario;

c) CPF;

d) cargo ou fungdo que exerce;

e) origem e destino da viagem;

f) periodo de afastamento;

g) objetivo da viagem e/ou atividade a ser desenvolvida;

h) quantidade de diarias;

i) valor diario e valor total a ser liberado observando-se o Anexo I desta Lei;

j) meio de transporte utilizado para viagem e numero da placa do veiculo;

k) dados bancarios da conta de titularidade do solicitante;

1) deferimento;

m) ato de concessao.

n) publicagdo do ato devido.

Art. 9° - As despesas de diarias deverdo seguir o rito da Lei Federal n® 4.320/64, concessdo mediante empenho prévio, emissao de nota de liquidacao
e de ordem de pagamento pelo ordenador da despesa.

§ 1° - As diarias deverao ser concedidas dentro dos limites do crédito Orgamentario.

§ 2° - Em caso de cancelamento de viagem, retorno antes do previsto, ou creditamento de valores fora das hipoteses autorizadas, as diarias recebidas
em excesso ou indevidamente deverdo ser restituidas em prazo razoavel de no maximo 05 (cinco) dias, com a devida justificativa;

§ 3° - Na hipotese de o beneficiario ndo proceder de oficio a restituigdo no prazo fixado no ato legislativo, a administragdo procedera ao desconto do
valor respectivo em folha de pagamento, acrescido de corre¢do monetaria.

§ 4° - A omissao na apresenta¢do da documentagdo acima implicard no desconto em folha de pagamento do valor recebido.

Art. 10 - O numerario necessario referente a diaria deve ser requerido pelo solicitante e encaminhado ao Presidente com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas antes do dia da saida, o qual deferird e encaminhara ao Setor de Contabilidade a autorizag@o para as providéncias relativas ao
pagamento de diarias apos publicagdo do ato.

§ 1° - O requerimento devera ser realizado em formulario proprio, conforme Anexo II desta Lei.

§ 2° - Nao serd autorizada viagem sem que o solicitante tenha cumprido todos os requisitos exigidos nesta Lei e aprovada sua prestacdo de contas ou
ressarcido as despesas de viagem anteriormente empreendida.

§ 3° - Deferido o pedido, o Presidente da Camara encaminhara ao Departamento de Finangas, devendo o depdsito ser realizado em conta bancaria do
solicitante.

§ 4° - Se, por motivo de for¢a maior, a disponibilizagdo do numerario nao for realizada antes da viagem, o solicitante sera indenizado das despesas
apos a apresentagdo da prestagdo de contas.

§ 5° - O solicitante ¢ exclusivamente responsavel pelo numerario recebido.

§ 6° - As diarias serdo pagas mediante depdsito em conta bancaria do proprio beneficidrio até o primeiro dia util anterior ao deslocamento.

Art. 11 - O documento para comprovagdo das despesas deve ser emitido em favor da Camara Municipal de Laranjal, CNPJ n° 95.684.775/0001-30,
com endere¢o a Rua Pernambuco, 451, CEP 85.275-000.

§ 1° - Na nota fiscal de despesas com combustiveis, além dos elementos previstos no caput deste artigo, devera constar a placa do veiculo.

§ 2° - Somente serdo autorizados pagamentos de comprovantes de pedagios que constar as datas referentes as diarias.

§ 3° - Nao serfo aceitos como comprovante de despesas documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao periodo da aplicagio da
diaria, segunda via, fotocopia ou qualquer outra espécie de reproducdo.

Art. 12 - O custeio de viagens ¢ de carater personalissimo ¢ se limita a 03 (trés) diarias por més, observando-se o limite de 18 (dezoito) diarias pot
ano para cada servidor publico, sempre observando os limites do crédito Orgamentario.

§ 1° - Excepcionalmente, quando, o deslocamento envolver o transporte aéreo, ou terrestres (passagens/bilhetes ou transporte locado), tais despesas
serdo custeadas separadamente pelo Legislativo, mediante requerimento prévio, nos termos desta Lei e desde que procedido processo licitatorio e
condicionada a existéncia de disponibilidade or¢amentaria e financeira.

§ 2° - O valor das diarias serdo os constantes do Anexo I desta Lei.

Art. 13 - O beneficiario da diaria, ao final da missdo, dentro do prazo méaximo de 05 (cinco) dias, apds o retorno, devera apresentar comprovagao de
frequéncia ou outro documento que comprove sua presenca durante todos os dias que recebeu a didria, subscrito pela autoridade ou
servidor/funcionario designado para tal, com identificagdo do nome, RG, cargo/ocupagdo/matricula, telefone e assinatura do responsavel pela
emissdo do documento que comprovard a participagdo no evento que motivou a viagem e relatorio circunstanciado das atividades desenvolvidas
durante o periodo de afastamento.

§ 1° - Por relatorio circunstanciado subentende-se que deve estar inclusas as informagdes sobre os locais que esteve, data e horarios condizentes com
as didrias, com quem conversou no caso de visitas parlamentares ou técnicas, quem palestrou, o tema palestrado, os beneficios para o municipio ¢
outras informagdes tidas como relevantes, durante o periodo de afastamento.

§ 2° - Caso o beneficiario nio preste as informagdes exigidas acima, dentro do prazo previsto, o 6rgdo do Controle Interno, informara ao setor
financeiro, o qual efetuara os descontos em folha de pagamento do valor total recebido da diaria no respectivo més, ou, ndo sendo possivel, no més
imediatamente subsequente.

Art. 14 - As diarias recebidas em excesso ou indevidamente deverdo ser restituidas nas seguintes hipoteses:
I - ndo realiza¢do do deslocamento, por qualquer motivo, com devolucdo integral do valor percebido;

II - retorno antecipado, com devolugdo proporcional do valor recebido;

III - ndo comprovagéo da realizagdo do objeto no prazo estipulado, com devolugdo integral do valor percebido;

IV - creditamento de valores fora das hipoteses autorizadas;

V - outras hipoteses que ndo justifiquem o pagamento da verba indenizatéria.

§ 1° - As restituicdes das diarias deverdo ser efetuadas no prazo de 05 (cinco) dias apods o retorno, com as orientagdes obtidas junto ao Departamento
de Contabilidade, com a devida justificativa.
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§ 2° - Ndo havendo a restituig@o, o valor recebido sera descontado em folha de pagamento no respectivo més, ou, nao sendo possivel, no més
imediatamente subsequente.

§ 3° - Caso o beneficiario ndo proceder de oficio a restitui¢do no prazo acima mencionado, o 6rgdo do Controle Interno, informard ao setor
financeiro, o qual efetuara os descontos em folha de pagamento do valor total recebido da diaria no respectivo més, ou, ndo sendo possivel, no més
imediatamente subsequente, acrescido de juros e corre¢do monetaria.

Art. 15 - E vedado o ressarcimento de quaisquer despesas realizadas pelo servidor piiblico com viagens nio previamente autorizada pelo Presidente,
salvo hipdteses de urgéncia que torne a viagem imprevisivel, sem prejuizo da verificagdo do interesse publico e da compatibilidade das despesas
realizadas, devidamente justificadas e documentadas, para autorizar o pagamento.

Art. 16° - Ndo havendo veiculo oficial podera haver o custeio das despesas com passagens aéreas, transporte coletivo rodovidrio ou transporte
locado, desde que procedido processo licitatorio.

§ 1° - O solicitante devera preferencialmente utilizar para seu deslocamento veiculo oficial ou transporte publico, podendo somente utilizar veiculo
proprio quando devidamente justificado em sua solicitagdo a impossibilidade de outro meio de condug@o, isentando o Poder Legislativo de qualquer
responsabilidade quanto ao uso de veiculo proprio.

§ 2° - O solicitante quando utilizar veiculo proprio, sera ressarcido apenas da quantia gasta com pedagios e combustiveis utilizados na viagem,
devidamente comprovados, devendo a Mesa Executiva, verificar se a quantia gasta com combustivel descrita na Nota Fiscal condiz com a
quilometragem percorrida.

Art. 17 - O procedimento administrativo de diarias do Poder Legislativo devera ser digitalizado e arquivado, de forma organizada, cronoldgica, em
arquivo proprio, inclusive com backup e/ou nuvem.

Paragrafo uinico - Até o quinto dia util do més subsequente ao pagamento da diaria, devera ser publicado no Portal da Transparéncia do Poder
Legislativo ¢ orgdo oficial de imprensa do respectivo ente, os valores totais gastos no més com didrias, passagens (rodoviarias ou aéreas) e/ou
reembolsos, conforme informagdes indicadas nesta Lei.

Art. 18 - Os valores constantes do Anexo I, serdo atualizados anualmente em janeiro de cada ano, através de Resolugdo, considerando o indice de
varia¢ao IPCA, a partir de 2025.
Art. 19 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario

Laranjal, 12 de agosto de 2024.

JOAO ELINTON DUTRA
Prefeito Municipal

I - FUNCIONARIOS DO PODER LEGISLATIVO

Destinos Estado do Parani Outros Estados

Sem pernoite Com pernoite Sem pernoite Com pernoite
Até 200 Km R$ 192,00 R$ 384,00 R$ 768,00 R$ 1.536,00
Acima de 200 km RS 384,00 R$ 768,00
ANEXO IT

SOLICITACAO DE DIARIAS N°:/
Embasamento Legal: Lei n°..... /2024

NOME DO SOLICITANTE
CPF Banco:
Agéncia:
N° Conta:

CARGO/FUNCAO
ORIGEM DA VIAGEM DESTINO DA VIAGEM
PERIODO DE AFASTAMENTO:
Saida: // . Horario Previsto: Retorno:// . Horario Previsto:
NATUREZA DA DIARIA (assinalar com x no -):

Estado do Parana o Outros Estados -
Destinos

Sem pernoite Com pernoite Sem pernoite Com pernoite

R$ 192,00 - R$ 384,00 - R$ 768,00 - R$ 1.536,00 -
Até 200 km

R$ 384,00~ R$ 768,00 -
Acima de 200 km
OBJETIVO DA VIAGEM E/OU ATIVIDADE A SER DESENVOLVIDA
QUANTIDADES DE DIARIAS:
Diaria(s) com pernoite
Diaria(s) sem pernoite
VALOR TOTAL COM PERNOITE VALOR TOTAL SEM PERNOITE VALOR TOTAL
MEIO DE TRANSPORTE: Veiculo/Modelo:_Placa:
() Veiculo Oficial do Legislativo (') Outros (informar):

Declaro, conhecer o teor da Lei n°/, e comprometo-me a apresentar todos os documentos exigidos apos retorno da viagem.
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Declaro ainda, sob as penas da Lei, que ndo irei utilizar desta viagem para fins particulares ou de outra fungdo e que ndo tenho residéncia na
localidade de destino.

Laranjal/PR, de_ de_.

SOLICITANTE

Solicitante:

RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
Embasamento Legal: Lei n° /2024

Cargo:

PERIODO DE AFASTAMENTO: Saida: / /. Horario Previsto: Retorno: / /. Horério Previsto:

Atividades Desenvolvidas

Observagoes

Laranjal, de de_.

Solicitante

ATO DE CONCESSAO DE DIARIA N° ........ Y-

O Presidente da CAMARA MUNICIPAL DE LARANJAL, Estado do Parana, no uso de suas atribui¢des legais e com base na Lei n°.... /2024,

resolve
CONCEDER diaria ao Vereador/servidor, conforme especificado abaixo:

NOME DO SOLICITANTE

CPF Banco:

Agéncia:

N° Conta:
CARGO/FUNCAO
ORIGEM DA VIAGEM DESTINO DA VIAGEM

PERIODO DE AFASTAMENTO:

Saida: / /. Horario Previsto: Retorno: / /. Horério Previsto:

NATUREZA DA DIARIA (assinalar com x no -):

Estado do Parana - Outros Estados-
Destinos

Sem pernoite Com pernoite Sem pernoite Com pernoite
Até 200 km R$ 192,00 - R$ 384,00 - R$ 768,00 - R$ 1.536,00 -
Acima de 200 km R$ 384,00- R$ 768,00 -

OBJETIVO DA VIAGEM E/OU ATIVIDADE A SER DESENVOLVIDA

TOTAL DE DIARIAS:
Diaria(s) integral

Diaria(s) sem pernoite

VALOR DIARIO: VALOR TOTAL:

MEIO DE TRANSPORTE: Veiculo/Modelo:_Placa:

() Veiculo Oficial do Legislativo () Outros (informar):

Laranjal, ........... de .o de o
Presidente
Publicado por:
Roberta Nayara Goes
Codigo Identificador:8FDCF304
Matéria publicada no Didrio Oficial dos Municipios do Parana no dia 14/08/2024. Edi¢ao 3088

A verificagdo de autenticidade da matéria pode ser feita informando o codigo identificador no site:
https://www.diariomunicipal.com.br/amp/
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